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insan Resurslan {izra Miitaxassis (HR Specialist)
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$9XSI MOLUMATLAR

iS TOCRUB®SSI

DOGUM TARIXI VO YERI
02.01.1982, Baki sahari

VOTINDASLIQ
Azerbaycan Respublikasi

AILD VazZIYYoTI
Ailali

TOHSIL

Azarbaycan Xazer Daniz Gamigiliyi QSC (ASCO)

Personal qrupunun mitaxassisi (Xezar Daniz Neft Donanmasi)
01.02.2014 — 22.07.2026

SOCAR “Xazardanizneftdonanma” idarasi

Texnik, kadr Gizro miitexassis
25.08.2006 — 31.01.2014

PESOKAR BACARIQLAR V3 OHDOSLIKLOR

i.Mecnikov adina Odessa Milli
Universiteti (Ukrayna)

Fakillte: igtisadiyyat ve hiiqug
Seviyya: 4-cll kurs (Natamam ali)

Baki Kompiiter Kolleci
Ixtisas: Kicik mutexessis

illar: 2001 — 2004 (Orta ixtisas)
Diplom NO: BB-II N0002188

N2150 sayh orta maktab
Yasamal rayonu

KOMPUTER BILIKL3RI

SAP ERP 3la

Elektron Senad Dévriyyasi 9la

MS Office Word ola

MS Office Excel Yaxsi

DIL BILIKL®SRI

Azarbaycan dili — Ana dili (9la)

Rus dili — Sarbast (2la)

* SAP ERP Sistemi: iscilorin ise gebulu, isden azad olunmasi ve biitiin kadr
amaliyyatlarinin sistemdas icrasi.

* HR @maliyyatlari: Mozuniyyat, yerdeyisma, ezamiyyat ve diger glindslik personal
amaliyyatlarinin tam idars olunmasi.

* ©MAS Portali: omak migavilelerina dayisikliklarin girmasi, yeni miqgavilalarin
bildirislarinin géndarilmasi va xastalik varagalarinin elektron nazarati.

* Senadlesma va Maxfilik: isci sexsi islerinin ve sanadlerinin ganunvericiliys uygun,
daqiq ve maxfi sakilde saxlaniimasi.

* Hesabatlhliq: Rahbarlik Gcin HR va personal tizre dévri hesabatlarin hazirlanmasi.
* isa Qabul Prosesi: CV-lerin deyarlondirimaesi, segimi ve miisahibalerin kegirilmasi.

* Senad Doévriyyasi: ©omak kitabgalarinda mivafiq geydlerin apariimasi, kenar
taskilatlardan galan rasmi maktublarin cavablandiriimasi.

* Melumat Bazasinin Yenilonmasi: iscilerin sexsi ve xidmati melumatlarinin HR
sistemina vaxtinda ve daqgiq daxil ediimasi.

* Miiavinat ve Protokollar: Xastalik varagalerinin resmilesdirilmasi ve protokollarin
hazirlanmasi.



