Olage

Noémra
0556543192

Email
parvinmaharramli480@gmail.com

Unvan

Sumgayit 17-ci mikrorayon,ev
32man36

Tohsil

2015-2019

Sumgayit Dovlst Universiteti

Cografiya musllimliyi

Bacariqglar

¢ Unsiyyat bacarigi

* Komandada islema bacarigi
e inkisafa meyilli

o Stressadavamliliq

« Taskilatcilig

« Detallara diggst

Komputer
bacariqlari

e Word
e Excel
e Power point

e Portal.com.az, Azpetrol,E-
mahkama.gov.az va
s.saytlarla is

Porvin Maharromli

insan Resurslari Gizro miutaxassis

iS TOCRUB®SSI

© TECHNOAK MMC

Ofis meneceri

11.07.2024-06.01.2025 tarixlerinde ofis meneceri kimi fealliyot
gbstermisem.Sirket daxili geydiyyatlarin aparilmasi,isgilerir
davamiyysatinin yoxlanilmasi ve access control cihazina nazarst edilmas’
va aylig hesabatin gixarilmasi,bunlarla yanasi isgilerin overtime saatlarinir
hesablanib muihasibatliga verilmeasini hsyata kegirmisem.Sirkete daxi
olan ve gsirketden gdnderilen senadlere nezarstin edilmeasi ve
geydiyyatlarinin aparilmasini temin etmisem.

TECHNOAK MMC
insan resurslari tizra miitaxassis

06.01.2025-17.06.2025

AR Macallasina uygun olaraq iscilarin rasmilasdirilmasi,amas programind:
lazimi amaliyyatlarin( isa gabul, xitam,mazunniyat amrlari ) apariimasi, ama:
programinda statlarin yaradilmasi,amak miiqavilalarina dayisiklarin edilmas
@ net veo gross amak haqqinin hesablanmasi,mazuniyyst amrinin verilmasi v«
mazuniyyat haqqinin hesablanmasi,vakansiyalarin yaradilmasi misahibalarir
kecirilmasi,iscilorin isa gabul, xitam, mazuniyyat sanadlarinin hazirlanmas
va arxivlasdirilmasini hayata kecirmisom.Bitlin bunlarla yanasi iscilarir
amak haglarinin hesablanmasi,alqi-satqi,xidmat mdiqgavilalarinin, akt v«
giymat razilasma protokollarinin hazirlanmasi islarini da bacariram.
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