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HAFiZ ROHIMOV

Dizgin hayat Ucln sevdiyim pesanin layigli tamsilcisi olmaq va bu
sahada ugur gazanmag manim hayata baxisimin 6n pancarasini taskil
edir.isloyacayim vazifo Uclin butin bacarig va keyfiyyatlorimdan
samarali sakilds istifade edacayima va havasls isloyacayima aminam.

Tocrube

2015

Gilan Pakoil
Novbae raisi

*Yanacaq doldurma mantaqgasi

2016 - 2019

Gilan Qebale Konserv Zavodu (Jale)

Referent

*Idareetma aparatinda rahbarlik va ofisdaxili ssnadlasma islerinin
gorilmasi

*Rahbarlikla slagali isleri idara etmak, taskilati islari semarali sakilda
tonzimlomak va rahbarin qarsisinda olan giindalik tapsiriglar
dastaklamak

*Rahbarin goruslarini planlasdirmaq, goris vaxtini istirakcilara malumat
vermak, gorislar zamani geydlar aparmaq va gorisdan sonra talab
olunan sanadlari hazirlamaq

*Rahbarin tapsirigina asasan muiassisads bazi islarin gorilmasi ve digar
muassisa va sirkatlarle kontaktin qurulmasi

*Rahbardan sonra miassisanin is gedisatini yaxindan izlemak va
sObalarin isina nazarat etmak

2019 - 2020
Gilan Qebsale Konserv Zavodu (Chipsim)

Assistent (Direktor kdmakgisi)

*Yiksak rahbarliys hesabat vermak, katiblik va inzibati vazifalari yerina
yetirmak

*Hesabatlari, sanadlari va taqdimatlari cap etmak, formatlasdirmaq ve
redakta etmak

*Malumatlarin daxil edilmasi, verilanlar bazalarinin saxlanilmasi va
geydlarin aparilmasi

*Daxili departamentlarle alage saxlamaq, zanglara cavab vermak vo
lazimi tadbirlari gérmak

*Yuksak rahbarlik adindan daxili ve xarici yazismalarin idara edilmasi
*Ofis lavazimatlarinin sifarisi va dayisdirilmasi, hamcinin poct va kuryer
xidmatlarinin idara edilmasi




2020 - 2025

Gilan Qebale Konserv Zavodu (Pepsi)

Miihasib - hesabdar
Limonad ve Pepsi mahsullari Gizra

*Anbar hesabatinin aparilmasi

*Anbardaki mahsullarin dévriyyasinin analizi

*Mal-material harakatini yalniz tasdiq edilimis sanadlar asasinda hayata
kecirilmasini tamin etmak

*Hazir mahsulun anbara girisini va satisinin sistem (izarindan icrasi
*Madaxil va maxaric sanadlarini sistema islomak

*Anbarda glinlik va aylig hesabatlarin baglanmsi

*Gundslik anbar sanadlarinin harakat va stokunu rsahbarliya tagdim
olunmasi

*Anbar ofisina aid digar sanadlarin hazirlanmasi
(9riza,icaza,izahat,akt,talosbnama taqdimat va s)

*Rahbar heyatin verdiyi tapsiriglarin vaxtinda icara etmak va rahbarliya
malumat vermak





